Додаток 4

Зразок акта 
про відмову порушника трудової дисципліни
надати письмове пояснення

ТОВ «ВЕСНА»


АКТ


11.12.2020 № 2
м. Київ

Про відмову Павлюка М. А.  надати письмове пояснення 

Ми, що нижче підписалися, начальник механічного цеху Ковтун П. П., майстер дільниці Сорока В. В., токар Шовтенко К. К., склали цей акт про те, що 11 грудня 2020 року о 10.00 токарю механічного цеху Павлюку М. А. було запропоновано надати письмове пояснення з приводу самовільного полишення ним у робочий час свого робочого місця та відсутності його на роботі 10 грудня 2020 року в період з 13.40 до 17.00.
Надати таке пояснення Павлюк М. А. у нашій присутності відмовився.
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