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Директору ТОВ «Весна»
Романенку В. А.
11.12.2020
м. Київ

ДОПОВІДНА ЗАПИСКА

Про порушення 
трудової дисципліни

Довожу до Вашого відома, що вчора, 10 грудня 2020 року, токар механічного цеху Павлюк М. А. порушив трудову дисципліну, а саме був відсутній на роботі з 13.40 до 17.00. Жодних виправдувальних документів, що підтверджують поважність причини його відсутності, не надав. Пояснювальна записка, акт про відсутність на роботі додаються.
Прошу розглянути питання щодо застосування до Павлюка М. А. дисциплінарного стягнення. 

Начальник механічного цеху			Ковтун			П. П. Ковтун

